Hoe zoek ik een specifieke declaratie?

- Noteer het reis aanvraagnummer van de betreffende reis (bijvoorbeeld 528506)

- Ganaar het tabblad declaratie
- Klik links op de blauwe knop ZOEKEN
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- Vulin het veld Parameters je reisaanvraag nummer in (528506)
- Uit de drop down selecteer je de corresponderende declaratie en klik je rechts op ZOEKEN.
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De declaratie verschijnt op je scherm.

Je kunt ook direct een tweede keer op ZOEKEN (rechts) drukken, dan krijg je alle declaraties te zien (ingediende en open declaraties).



